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PLAN01找不到付款行的原因

PLAN01创建付款单找不到要付款的凭证行，主要原因有：

① 属于2021年之前的历史数据（总部、子公司）

② 手工入账凭证（总部、子公司公积金等）

③ 付款未到期

④ 2022年产生的AB类凭证

⑤ 界面过滤信息错误

⑥ 凭证行已被创建

⑦ 之前月份付款失败，未释放的/释放失败的

     无论属于哪种情况，均需要看下FBL1N供应商行项目是否有该笔待付款，基于FBL1N进行后续操作。
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PLAN01找不到付款行的原因

如何查看FBL1N供应商行项目信息？

进入FBL1N界面

① 输入公司、供应商

② 状态选择“未清项目”，表示未付款部分

③ 类型勾选3项，如图

注：注释项目指的是预付款，仅资产、服务类业务涉
及

信息输入完毕后，点击执行，进入供应商未付款的行
项目界面

原因分析-FBL1N查询
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①属于2021年之前的历史数据（总部、子公司）

进入FBL1N查，如果是对应付款行的过账日期在2021年1月1日前，或是2021年1月1日后报销之前年度的业务，

可能导致本部门无法创建付款单

处理方案：

当月报资金计划，在PLAN06中维护数据后，可以创建付款单付款。

历史业务处理
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②手工入账凭证（总部、子公司）

产生的原因：

财务手工入账的公积金等涉及付款的。

处理方案：

当月报资金计划，在PLAN06中维护数据后，创建付款凭证。

手工入账凭证



中材科技风电叶片股份有限公司7

③付款未到期

    资产、服务类业务（采购订单为205、206开头的，订单类型ZNB7、ZNB8）的付款到期日是通过开发实现的，

FBL1N中财务凭证显示的到期日不适用，那如何查看如何到期日呢？

方法有二：

① 通过PLAN08（资金计划明细表）查看到期日 -财务人员

② 通过采购订单自行计算到期日

付款未到期-采购订单
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③付款未到期

通过PLAN08查看到期日

进入过滤界面，输入公司代码、供应商编码，执行，则可查看该供应商下所有付款行对应的到期日
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③付款未到期

通过采购订单自行计算到期日

1、查询采购订单号

进入FBL1N，供应商行界面，一般文本字段为采购订单号，如下图：

如被修改成其他信息，可通过如下操作，查询采购订单号：

① 付款参考的合同号，从OA查看该合同对应的采购订单号（注意此查询仅

适用不涉及变更合同，因付款参考中的合同号为主合同号）

② 进入RE财务凭证（51*开头）中暂估科目界面查询采购订单号，如右图。

     然后me23n 查询采购订单的基准天数，计算到期日。
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③付款未到期

通过采购订单自行计算到期日 注：验收单审核日期可通过SCC查询
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④2022年产生的待付款的AB类凭证

待付款AB类凭证

① 2021年开始，针对每一笔业务付款，原则上不会再出现需要付款的AB类凭证，如有此情况，需财务查询是

由哪笔业务清账导致的，重置冲销清账（事务代码FBRA），重新清账付款（本地财务人员操作）；

② 预付部分付款后，产生AB类凭证（预付），需与对应的发票报销凭证进行清账（报销中心操作）
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④2022年产生的待付款的AB类凭证

预估款业务系统逻辑

合同 采购
订单

A00

A50

验收
ZA
凭证

预付
（A00）

付款
过账
清账

验收
SCC
发票

发票
入账

RE
凭证

SA
凭证

AB
凭证

清账

结束
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④2022年产生的待付款的AB类凭证

由于清账错误，导致付款异常-案例分享

① 2020年V2.0合同购买天津德仕达天车153万元，并付预付款45.90万元,当年未开具发票，2021年新

系统上线后，V3.0合同提交剩余付款金额107.10万元，并报销合同全额发票153万元，

② 因预付款在2020年与其他合同报销发票错误清账，2021年开具全额发票时，未正确清账，导致

2021年提交该付款参考错误，提前付款质保金28,728.86元。还有一个隐形风险，如果预付款均未

在2020年及2021年清账，会导致2021年该合同重复付款45.90万元。
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⑤界面过滤信息错误

大部分是由于付款方式、特别总账导致的。

付款方式来源

① 资产、服务类业务，付款方式取自采购订单-客户数据，付款方式中的付款方式

① 其他类业务，付款方式取自供应商主数据中供应商的付款方式，

如下图
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⑤界面过滤信息错误

特别总账

  可通过FBL1N查询对应的付款

是否属于特别总账类业务，如属

于，则必须在PLAN01中的填写特

别总账标识F、会计科目输入

2202020100。

特别总账标识：来源于FBL1N

科目：根据特别总账标识查找对

应的会计科目

特别总账
标识

特别总账标识说明 会计科目 科目描述 业务简述

4 长期应付款 2701020000 长期应付款-融资租赁 平安租赁款项支付

6 其他应付款-往来款 2241020700 其他应付款-非关联方-往来款

6 其他应付款-往来款 2241010700 其他应付款-关联方-往来款

C
应付账款-设备款等
（非经营性）

2202020200 应付账款-非关联方-非经营性

C
应付账款-设备款等
（非经营性）

2202010200 应付账款-关联方-非经营性

F 预付款请求 2202020100 应付账款-非关联方-经营性 新业务预付款支付

F 预付款请求 2202010100 应付账款-关联方-经营性

O 应付股利 2232010000 应付股利-普通股股利

G 其他应付款-押金 2241020100 其他应付款-非关联方-押金

G 其他应付款-押金 2241010100 其他应付款-关联方-押金

H 其他应付款-保证金 2241020200 其他应付款-非关联方-保证金

H 其他应付款-保证金 2241010200 其他应付款-关联方-保证金

I 其他应付款-代垫款 2241010300 其他应付款-关联方-代垫款

N 其他应付款-暂存款 2241020507 其他应付款-非关联方-暂存款-团费

N 其他应付款-暂存款 2241020506 其他应付款-非关联方-暂存款-其他代缴

N 其他应付款-暂存款 2241020505 其他应付款-非关联方-暂存款-党费

N 其他应付款-暂存款 2241020700 其他应付款-非关联方-往来款
部分公司职工食堂餐费
支付
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⑤界面过滤信息错误

特别总账-错误案例分析（预付款界面过滤关联业务）

×

×
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⑥凭证行已被创建

查询方式

   ZFI086查询本月是否已创建付款单（之前月份的付款单25日未审核完毕，单据自动设置过期，付款行释放，

故仅查询本月数据即可）

  查询出已经创建付款单，则只需要在PLAN02中进行后续操作即可



中材科技风电叶片股份有限公司18

⑦之前月份付款失败，未释放的/释放失败的

查询方式

   上述查询均未查到原因的，查OA-付款失败流程，是否是由于付款失败，申请释放付款行，但SAP中未释放

导致。

处理方案

   将流程号提供给关键用户，重新释放。
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创建付款单要求

• 实际付款方式相同的可以同一个付款单创建

多条行项目（同一个付款单选择多行供应

商）；

• 建议承兑汇票和电汇分开创建付款单；

• 外汇付款和现金折扣单据需要分别单独创建；

信用证和支票未来一起创建付款单

注意承兑汇票和电汇分开创建
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外币付款业务

注意选择实际付款方式

• 外币付款业务，实际付款方式选择信用证&外
汇，需要本地资金会计去银行柜台办理购汇，

本地财务编制凭证。

• 为保证付款的及时性，请提前与本地资金会计

联系。

• 资金会计及时反馈至税务会计，判断是否需要

代扣代缴，避免延期，造成税务风险。
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ZPAYMENT_PLAN02

发布前注意检查实际付款金额是否为0
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ZPAYMENT_PLAN02

发布前注意检查银行信息是否齐全

• 注意：收款省份、收款城市、银行代码、供应商银行名称、供应商银行账号、收款方名称、联行

号缺一不可！！！

• 以上收款方信息不完整或者维护错误的将无法CBS付款推送
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ZPAYMENT_PLAN02

现金折扣付款必须上传盖章版的折扣协议

• 对于实际付款方式为现金折扣的，必须上传盖章版的折扣协议附件（系统已做控制），且只能上传1份，

否则后上传的会覆盖已有文件（如下图提示），若付款单中涉及多份现金折扣协议的，需合并为一个文

档上传，
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ZPAYMENT_PLAN02

预付款注意参考凭证选择（预付款阶段A00/A01/A02/A10/B*）
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ZPAYMENT_PLAN02

发票入账后，又冲销，未清账，提交付款单，导致付款异常。

×
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因未正确清账提交付款单，导致多付款（S为应付账款的借方标识）

ZPAYMENT_PLAN02
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银行信息不能有空格，否则会支付失败

ZPAYMENT_PLAN02

×
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维护收款方名字加空格，多次支付失败

ZPAYMENT_PLAN02

CBS
接收
状态

注意：所有银行信息均不能添加空格，否则支付失败！！！
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农业银行付款，维护银行账号不加区号，否则支付失败

ZPAYMENT_PLAN02

兴安盟公司需注意：银行账号位数一般为15-17位



中材科技风电叶片股份有限公司31

SAP付款单稽核处理

付款单稽核模型

• 用途：便于财务人员审核

• 路径：WIKI-BI-付款申请单分析模型

• 登录方法：登录个人WIKI账号，进入到模型界面，登录本公司PBI账号（已下发至各公司）



感谢聆听

培训结束

内部资料  严禁外传

Thanks


